Instrukcja przekazywania aktéw
do Regionalnej Izby Obrachunkowej
Z poziomu strony internetowej systemu ePUAP

Aktualizacja: 1.09.2023

1. Po zalogowaniu na konto ePUAP urzedu wybieramy opcje Katalog spraw (prosze $ledzi¢ w instrukcji
czerwong strzatke):

I STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA WY SOKI KONTRAST Zadaj pytanie/Zgtos uwage Deklaracja dostepnosci English

“edUAPA o I v

Podawcza

ﬁ KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC

Pobierz aplikacje ProteGO Safe

Otrzymuj powiadomienia o mozliwym kontakcie z koronawirusem

Wszystko w Twoich rekach

’. G(;;é!e Play L ¢ Apr étore

Zobacz jak dziata ePUAP .
1 ZALOZ KONTO 2 POTWIERDZ PROFIL ZAUFANY | el IS e
INTERNET
Wypeinij krotki formularz rejestracyjny i zaloz konto Profil Zaufany to Twoje darmowe narzedzie, kiore Juz ponad 1 min 0sdb korzysta z ustug ePUAP.
na ePUAR. Potrzebne sa do tego dane kontaktowe umozliwia m.in. logowanie i sktadanie podpisu Mozesz odbierac i wysylat urzedowa
oraz identyfikacyjne. Uzywa] konta ePUAP jako elektronicznego, dzigki kiéremu mozna zatatwiac, korespondencje elektronicznie. Kazda wysyika i



2. Nastepnie wybieramy Regionalng Izbe Obrachunkowg w Opolu klikajagc w Zmien urzad:

I STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA WYSOKI KONTRAST Zadaj pytanie/Zgios uwage Deklaracja dostepnosci English
- Elektroniczna
“eduArB B o« v
Podawcza
KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC
Kata|og spraw Inne podziaty spraw  PokaZ sprawy: Dla obywateli Dia przedsiebiorcow
x
KPRM Cyfryzacja o
Pokaz sprawy wybranego urzedu Zmien urzad ¥
Warszawa, ul. Krolewska 27 HEnR/ < & =
Koronawirus @ Dostepnosc Dziecko Sprawy ogolne
- . o - y SPrawyog
Kwarantanna Domowa Dostepnosé podmiotow publicznych Narodziny dziecka Pisma do urzedu
Odpis aktu urodzenia dziecka Kwarantanna
Zameldowanie dziecka Wptaty obowigzkowe

Rodzina 500+

Najczescie] zatatwiane sprawy Najczescie] zatatwiane sprawy Najczescie] zatatwiane sprawy Najczescie] zatatwiane sprawy



3. Nastepnie wybieramy opcje Inne podziaty spraw:

I STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA WYSOKI KONTRAST Zadaj pytanie/Zglos uwage Deklaracja dostepnosci English
= Elektroniczna
“ePUAPA B e v
Podawcza

n KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC

Inne podziaty spraw  Pokaz sprawy: Dla obywateli Dla przedsiebiorcow

Katalog spraw
' 2
e Pokaz sprawy wybranego urzedu Zmienurzad V¥
45.052 OPOLE, UL. OLESKA 19A SRR LR (e 2
Koronawirus @ Dostegpnosc Dziecko Sprawy ogolne
- . o - wy SPrawyog
Kwarantanna Domowa Dostepnosé podmictéw publicznych Narodziny dziecka Pisma do urzedu
Odpis aktu urcdzenia dziecka Kwarantanna
Zameldowanie dziecka Wptaty obowigzkowe
Rodzina 500+
Najczesciej zalatwiane sprawy Najczesciej zalatwiane sprawy Najczesciej zalatwiane sprawy Najczesciej zalatwiane sprawy



4. W Katalogu spraw odnajdujemy liste ustug zaczynajgcych sie na litere ,,K” poprzez klikniecie tej litery.

I STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA WYSOKI KONTRAST Zadaj pytanie/Zglos uwage Deklaracja dostepnosci English
V7 m E:‘ektroniczna
rzynka v
erURPBA " sz
KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC

Katalog spraw

Alfabetyczna lista spraw Klasyfikacja terytorialna Inne klasyfikacje

wszystko A A B C CDEEFGHIJKLEMNNOOGOPRSSTUWXYZZZ

Udostepnienie danych zgromadzonych w Systemie Powiadaf Ratunkowego (SPR)ych Systemu Powiadamiania Ratunkowego
Akt prawny do ogtoszenia - przekazanie do RCL

Aktualizacja adresu email w Systemie Powiadamiania

Aktualizacja danych w ewidencji przedsiebiorcow w KREPTD

Aktualizacja informacji zawartych na stronach intemetowych

Aktualizacja numeru telefonu komdrkowego w Systemie Powiadamiania

Aktualizacja wpisu w katastrze wodnym spétki wodnej lub zwiazku sptek wodnych

Aktywacja dostepu do danych zgromadzonych w bazie urzedu

Aktywacja/dezaktywacja konta oraz aktualizacja danych na portalu eUrzad

Aktywizacja zawodowa repatriantow



5. Nastepnie wybieramy ustuge Kontrola legalno$ci aktéow prawnych organéw jednostek samorzadu

terytorialnego:
I STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA Zadaj pytanie/Zgio$ uwage Deklaracja dostepnosci English
o E E:‘ektr:'r(\;czna v
erUAPB " sz
KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC

Katalog spraw

Alfabetyczna lista spraw Klasyfikacja terytorialna Inne klasyfikacje

wszystko AA B CCDEEFGHIJKLEMNNOOPRSSTUWXYZZ?Z

Karta Duzej Rodziny

Karta Urzadzenia oraz Karta Systemu Ochrony PrzeciwpoZarowej

Karta zgtoszenia dziecka na dyzur wakacyjny

Kierowanie do ksztalcenia specjalnego

Kierowanie oséb do Osrodkow Wsparcia — Srodowiskowych Doméw Samopomacy
Kolejne zezwolenie na dopuszczenie do eksploataciji dia pojazdéw niezgodnych z TSI
Kolejne zezwolenie na dopuszczenie do eksploatacji pojazdéw zgodnych z TSI
Komunalizacja mienia panstwowego

Koncesja na wydobywanie kopalin ze zidz

Konkurs "Zielone Swiatto” w ramach dz_ 2 1 1 PO KL

Kontrola jakosci aparatow rentgenowskich

Kontrola legalnosci aktdw prawnych organow jednostek samorzadu terytorialnego

Kontrola legainosci aktdw prawnych organdw jednostek samorzadu terytoriainego, organow Izby Rolnicze] oraz Rady Madzorczej Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej



6. Po wskazaniu ustugi wybieramy opcje Zatatw sprawe — zostanie wyswietlona lista dostepnych
formularzy:

I STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA WYSOKI KONTRAST Zadaj pytanie/Zgtos uwage Deklaracja dostepnosci English

“epunPH B e v

KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC

REGIONALNA IZBA OBRACHUNKOWA W
Zatatw w urzedzie: OPOLU
OPOLE, UL. OLESKA 19A

Pokaz sprawy wybranego

urzedu Zmienurzad ¥

Kontrola legalnosci aktéw prawnych
organow jednostek samorzadu
terytorialnego

Ustuga umozliwia zainicjowanie kontroli legalnosci aktow prawnych
jednostek zgodnie z wiasciwosciami regionalnych izb obrachunkowych.
Regionalna lzba Obrachunkowa sprawuje nadzér nad legalnoscia aktow
prawnych wydawanych przez organy jednostek samorzadu terytorialnego 1 Zatatw sprawe >
zwiazki komunalne w zakresie spraw finansowych. W tym zakresie do jej
kompetencji nalezy badanie ich zapisow pod wzgledem zgodnosci z
obowigzujgcym prawem. W odniesieniu do akiow prawnych organow
jednostek samorzadu teryterialnego oraz zwigzkéw komunalnych
podjetych z istotnym naruszeniem prawa regionalna izba obrachunkowa
wydaje rozstrzygniecie nadzorcze stwierdzajgce ich niewaznosc w catosci
lub w czesci lub w przypadku nieistotnego naruszenia prawa wskazuje, ze
akt prawny zostal podjety z nieistotnym naruszeniem prawa.



7. Pierwsze trzy dostepne formularze, stuzg do przekazywania aktéw do nadzoru prawnego:
e Pismo z aktami do nadzoru prawnego RIO - (dla urzedu gminy / urzedu miasta),
e Pismo z aktami do nadzoru prawnego RIO - (dla starostwa powiatowego),
e Pismo z aktami do nadzoru prawnego RIO - (dla urzedu marszatkowskiego).

Niezbedne sg trzy rdéine formularze dedykowane dla trzech kategorii instytucji, dlatego ze kazdy
z wymienionych typéw urzedéw przekazuje akty do nadzoru z innej podstawy prawnej.

Czwarty formularz stuzy do przekazywania aktdw do zaopiniowania:

e Pismo z aktami lub innymi dokumentami do wydania opinii.

I STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA WYSOKI KONTRAST  Zadaj pytanie/Zglos uwage  Deklaracja dostepnosci  English
Elektroniczna
“esunenB B e v
Podawcza

I:I KATALOG S -
Wybdr formularza

Pismo z aktami do nadzoru prawnego RIO (dia starostwa powiatowego) PrzejdZ do fermularza
Pismo z aktami do nadzoru prawnego RIO (dla urzedu gminy / urzedu miasta) PrzejdZ do formularza
Pismo z aktami do nadzoru prawnego RIO (dla urzedu marszatkowskiego) PrzejdZ do formularza
Pismo z aktami lub innymi dokumentami do wydania opinii PrzejdZ do formularza
Zatatw w urzedzie: Pismo z dodatkowymi dokumentami zwiazanymi z procesem nadzoru (np.: wyciag z protokotu z sesji) Zmienurzad ¥
PrzejdZ do formularza
Pismo z odpowiedzig na pytanie nadzoru PrzejdZ do formularza

Kontrola legalnosci aktéw prawnych
organow jednostek samorzadu

terytorialnego

Ustuga umozliwia zainicjowanie kontroli legalnosci aktéw prawnych

Jednostek zgodnie z wiasciwosciami regionalnych izb obrachunkowych

Regionalna Izba Obrachunkowa sprawuje nadzor nad legalnoscig aktow

prawnych wydawanych przez organy jednostek samorzadu terytorialnego i Zalatw sprawg >
zwiazki komunalne w zakresie spraw finansowych. W tym zakresie do jej

kompetenc)i nalezy badanie ich zapisow pod wzgledem zgodnosci z
obowiazujacym prawem. W cdniesieniu do aktdw prawnych organéw
jednostek samorzadu terytorialnego oraz zwiazkéw komunalnych
podjetych z istotnym naruszeniem prawa regionalna izba obrachunkowa
wydaje rozstrzygniecie nadzorcze stwierdzajgce ich niewaznosc w catosci
lub w czesci lub w przypadku nieistotnego naruszenia prawa wskazuje, ze
akt prawny zostat podjety z nieistotnym naruszeniem prawa.

Informacja dodatkowa:

Oprocz formularzy pozwalajgcych na przekazywanie aktow w trybie nadzoru dostepne sg jeszcze dwa
dodatkowe formularze, poprzez ktéry mozina / nalezy wysyta¢ dodatkowa korespondencje zwigzang
z procesem nadzoru:

e Pismo z dodatkowymi dokumentami zwigzanymi z procesem nadzoru (np.: wyciag z protokotu ses;ji).

e Pismo z odpowiedzig na pytanie nadzoru



8. Po wybraniu odpowiedniego formularza prosze zwrdci¢ uwage na adres wysyitki. Docelowg skrytka na
jaka trzeba nadac korespondencje jest ryft3g6003/eNadzor

I STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA WYSOKI KONTRAST Zadaj pytanie/Zgio$ uwage Deklaracja dostepnosci English
: Elektroniczna
“edunPBa B «o v

Podawcza
n KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC

Zatatw sprawe Wybrana skrzynka: u v

<« Wréc do Roboczych @ Kopiuj do roboczych é Zapisz X Usun J Pobierz ﬁ Drukuj

a¥a Odebrane -

+ Zaawansowane
LT. Wystane

Edycja:
Dﬁ Robocze

& Moje pliki

- Pismo z aktami do nadzoru

Operacje prawnego RIO (dla urzedu gmin.xml

K¢

Od:  REGIONALNA IZBA OBRACHUNKOWA W OPOLU (ryft3g6003)

Do:  REGIONALNA [ZBA OBRACHUNKOWA W OPOLU (/ryft3g6003/eNadzor);

Dokument nie posiada podpiséw elektronicznych



9. System e-PUAP nie pozwala na dodawanie plikdw z rozszerzeniem ZIPX (wygenerowanych m.in.

przed ich dodaniem do formularza.

z programu EAP Legislator), dlatego nalezy zmienié rozszerzenia zatgczanych plikéw *.ZIPX na *.ZIP

I & = | Nowy folder

Marzgdzia gtdwne
[‘ [TH Okienko

Udostepnianie

u @8| Bardzo duze ikony [=| Duze ikony
B Maieikony  [3E usto
Okienko  [TH Okienko szczegéléw ==
nawigagi ™ wi- Kafelki
Okienka
< S

» Ten komputer

7 Szybki dostep
[ Pulpit

* Pobrane 3
B

= Obrazy

Projekt uchwaly budzetowej.zipx

[ Ten kornputer

5= zawartoi¢

wisor gmm 1

=2 Srednie ikony

4= Szazegoly

Sortuj
wedtug ~

I [ Grupuj wedtug =

Dodaj kolumny

Biefacy widok

2 * Rozszerzenia nazw plikaw

Dopasuj rozmiar wszystkich kelumn

[ Pola wyboru elementéw

Ukryj wybrane
D Ukryte elementy

Woystarczy prosta zmiana nazwy pliku usuwajac litere , X" z rozszerzenia i dopiero taki plik dodajemy
jako zatgcznik do formularza.

| |ﬂ = | Nowyfolder

Marzedzia gtowne

Udostepnianie

Widok
E [TH Okienko podgladu 88 Bardzo duze ikony [&] Duze ikony
=1 MWate ikony T Lista
Okienko i oo == m= ex
e e [TE Okienko szczegdléw S Kafelki 5= 7awartosé
Okienka Uktad
« > v 4

» Ten komputer

7 Szybki dostep
[ Pulpit

* Pobrane
ERAN

= Obrazy

Projekt uchwaty budzetowej.zip

3 Ten komputer

Srednie ikony

= Szczegoty

I [ Grupuj wedtug ~

Sortuj
wedtug *

Dodaj kolumny
Dopasuj rozmiar wszystkich kolumn

Biezgoy widok

Opcje
elementy -
Pakazywanie/ukrywanie
[ Polawyboru elementéw 7
Rozszerzenia nazw plikow =
|:| Ukryte elementy Ukryj wybrane Opgje

elementy -
Pokazywanie/ukrywanie



