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Przekazywanie aktów / innych dokumentów do RIO w formie 

elektronicznej.   
Istnieją trzy możliwości przekazywania dokumentów w postaci elektronicznej do Regionalnej Izby Obrachunkowej: 

1) poprzez system eDoręczenia bezpośrednio z poziomu Edytora XML Legislator (UWAGA. W EAP XML 

Legislator należy uzupełnić konfigurację ustawień aplikacji, patrz Załącznik: Konfiguracja konta eDoręczeń 

w EAP Legislator (instrukcja dla informatyka), 

2) poprzez stronę systemu eDoręczenia lub dowolny system EZD zintegrowany w JST z systemem eDoręczenia, 

3) poprzez dotychczasowy kanał komunikacji z Izbą – ePUAP lub Moduł Komunikacyjny – kanały aktywne do 

31.12.2025 r., zgodnie z art. 147 ust. 5 ustawy  z dnia 18 listopada 2020 r. o doręczeniach elektronicznych (Dz. 

U. z 2024 r. poz. 1045). 

Przekazywanie aktów do nadzoru RIO przy użyciu EAP XML Legislator   
Po uruchomieniu EAP XML Legislator, z poziomu strony startowej należy wybrać opcję Moduły, a następnie 

Urzędowa Poczta Elektroniczna:  

  

Po wybraniu Urzędowa Poczta Elektroniczna Legislator wyświetli monit o wprowadzenie loginu i hasła do Modułu 

Komunikacyjnego (jest niezbędne w celu właściwego rozpoznania przez system jakie formularze mają być wczytane 

do realizacji wysyłki oraz jaki kanał komunikacji ma zostać domyślnie ustawiony – eDoręczenia / ePUAP / Moduł 

Komunikacyjny): 

 
Po prawidłowym zalogowaniu zostanie wyświetlona lista dostępnych formularzy, poprzez które możemy wysłać akty 

do urzędu wojewódzkiego oraz do nadzoru prawnego RIO / wydania opinii przez RIO. Po wybraniu sekcji Nadzór 
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prawny RIO zostanie wczytana lista dostępnych formularzy wraz z informacją jakim kanałem komunikacji (jakim 

trybem) zostanie zrealizowana wysyłka 

UWAGA. W przypadku gdy w ustawieniach EAP Legislator zostaną skonfigurowane i włączone dwa kanały 

komunikacji (ePUAP i eDoręczenia) osoba dokonująca wysyłki będzie mogła zdecydować, którym trybem ma ona 

zostać zrealizowana. Możliwość włączenia wybranych kanałów komunikacji może różnić się w zależności od 

województwa i preferencji danej Regionalnej Izby Obrachunkowej (w przypadku gdy dana izba przyjmuje 

korespondencję poprzez Moduł Komunikacyjny systemu eDziennik, nie będzie możliwości skonfigurowania 

wysyłki przez eDoręczenia / ePAUP w tym województwie. Jeśli Izba przyjmuje korespondencję poprzez Moduł 

komunikacyjny i system eDoręczenia, nie jest możliwa łączna konfiguracja obu trybów wysyłki do Izby w EAP 

Legislator). 

 
 

1) Pismo z aktami do nadzoru prawnego Regionalnej Izby Obrachunkowej – formularz przeznaczony do 

przekazywania aktów do nadzoru RIO, akty przekazywane do nadzoru powinny być w strukturalny formacie XML 

(ZIPX – akty utworzone w EAP Legislator lub ZIP – akty utworzone przy użyciu innego edytora XML);  

2) Pismo z aktami / innymi dokumentami do wydania opinii RIO – formularz przeznaczony do przekazywania 

dowolnych dokumentów (w tym aktów oraz projektów aktów prawnych) do wydania opinii RIO. Dokumenty do 

wydania opinii mogą być przekazywane zarówno w formacie strukturalnym XML (ZIPX / ZIP), jak i w postaci 

plików PDF;  

3) Pismo z dodatkowymi dokumentami związanymi z procesem nadzoru RIO -  formularz służy do przekazywania 

wszystkich pozostałych dokumentów niebędących aktami prawnymi, ale niezbędnych do realizacji procesu 

nadzoru (np.: wyciąg z protokołu).  
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Wszystkie powyższe formularze wyglądają podobnie, poniżej na przykładzie formularza Pismo z aktami do nadzoru 

prawnego Regionalnej Izby Obrachunkowej omówiono sposób jego prawidłowego wypełnienia.  

Po wskazaniu właściwego formularza, należy uzupełnić dane pisma przewodniego (analogicznie jak w przypadku 

przekazywania aktów do ogłoszenia w dzienniku urzędowym) oraz wybrać akty, które mają zostać przekazane w trybie 

nadzoru:  

 

Formularz umożliwia jednoczesne dołączenie dowolnej ilości aktów (np.: wszystkie akty z sesji rady), metodą 

przeciągnięcia plików lub poprzez ich wskazanie z dysku:  
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Dane aktów zostaną rozpoznane automatycznie (na podstawie informacji z plików XML). Za pomocą suwaka po prawej 

stronie istnieje możliwość przewijania zawartości formularza.  
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W dolnej części dostępne są pola tekstowe, które umożliwiają wprowadzenie ewentualnych uwag oraz funkcji osoby 

podpisującej (imię i nazwisko jest pobierane bezpośrednio z podpisu kwalifikowanego, który zostanie użyty do 

podpisania wniosku):  
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Po wybraniu Dalej (przycisk w prawym, dolnym rogu) wyświetlony zostanie podgląd wniosku eDoręczeń 

z załączonymi dokumentami: 
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W kolejnym kroku należy wskazać certyfikat, którym ma zostać podpisany formularz i wybrać Zastosuj, 

 

oraz podać kod PIN do karty z certyfikatem:   

 

Po poprawnym złożeniu podpisu formularz wraz z aktami zostanie wysłany.  
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Po zakończonej wysyłce zostanie wyświetlone Potwierdzenie wysłania wystawione przez system eDoręczenia (lub UPP 

wystawione przez ePUAP). W wyświetlonym oknie istnieje możliwość zapisania zarówno wystawionego 

Potwierdzenia, jak i treści złożonego wniosku na dysku lokalnym:  
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Lista wniosków eDoręczeń / ePUAP wysłanych za pomocą EAP XML Legislator dostępna będzie w Rejestrze e-

Doręczeń / Rejestrze ePUAP w widoku modułu wysyłki wniosków. W przypadku wysyłki poprzez system eDoręczenia 

wysłane wnioski dostępne będą także w katalogu Wysłane na koncie eDoręczeń danego urzędu (korespondencja ePUAP 

wysyłana poprzez EAP będzie dostępna jedynie z poziomu rejestru w EAP Legislator). 
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Przekazywanie aktów / innych dokumentów do Regionalnej Izby Obrachunkowej 

z poziomu strony internetowej systemu eDoręczenia 

Po zalogowaniu na konto eDoręczeń urzędu należy wybrać opcję Napisz wiadomość.  

 

Po uzupełnieniu adresu odbiorcy wniosku (1), należy wpisać odpowiedni temat wiadomości zależny od celu 

przekazywania dokumentów (2): 

1) Pismo z aktami do nadzoru prawnego Regionalnej Izby Obrachunkowej – taki temat wiadomości 

uzupełniamy, jeśli we wniosku przekazujemy akty do nadzoru RIO;  

2) Pismo z aktami / innymi dokumentami do wydania opinii RIO – taki temat wiadomości uzupełniamy, jeśli 

we wniosku przekazujemy dokumenty do wydania opinii RIO; 

3) Pismo z dodatkowymi dokumentami związanymi z procesem nadzoru RIO -  taki temat wiadomości 

uzupełniamy, jeśli we wniosku przekazujemy dokumenty niebędące aktami prawnymi, ale niezbędne do 

realizacji procesu nadzoru (np.: wyciąg z protokołu, wyjaśnienia). 
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UWAGA: Uzupełnienie tematu wiadomości wg powyższego wzoru jest niezbędne w celu umożliwienia 

automatycznego zakwalifikowania wniosku do odpowiedniego folderu eDoręczeń na koncie RIO, co z kolei 

pozwoli na automatyczne pobranie korespondencji przez system dziedzinowy eNadzór.  

 
 

 

 UWAGA   

W przypadku przekazywania aktów do nadzoru poprzez interfejs eDoręczeń należy zmienić rozszerzenia 

załączonych plików *.ZIPX na *ZIP przed ich dodaniem do formularza w postaci załączników (wystarczy prosta 

zmiana nazwy pliku usuwając literę „X” z rozszerzenia).  
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Załącznik: Konfiguracja konta eDoręczeń w EAP Legislator (instrukcja dla 

informatyka)  

Dodanie systemu zewnętrznego na platformie e-Doręczenia 
Instrukcja generowania kluczy oraz żądania certyfikatu, a następnie dodawania systemu została udostępniona przez 

Kancelarię Prezesa Rady Ministrów pod poniższym adresem: 

https://www.gov.pl/attachment/ff11b4fd-6c6f-4b05-aa92-5e6dcf36b5ff 

Przygotowanie certyfikatu  
Po wykonaniu instrukcji, kolejnym krokiem jest przygotowanie certyfikatu w formacie pfx, który zostanie 

zaimportowany w systemie Windows (na stanowisku, gdzie dokonywana będzie wysyłka dokumentów do nadzoru 

z poziomu EAP Legislator). 

W celu przygotowania certyfikatu w formacie pfx należy dysponować kluczem prywatnym oraz plikiem certyfikatu. 

Klucz prywatny (.KEY) został wygenerowany na etapie przygotowywania pliku żądania certyfikatu (CSR). Plik 

certyfikatu (w formacie .PEM) należy pobrać z systemu e-Doręczeń. 

 

https://www.gov.pl/attachment/ff11b4fd-6c6f-4b05-aa92-5e6dcf36b5ff
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Aby przygotować certyfikat w formacie PFX  należy posłużyć się narzędziem Openssl. Wersję portable można pobrać 

ze strony ABC PRO SP. z o.o.: https://files.abcpro.pl/download/gosc/OpenSSL.zip. 

Po rozpakowaniu paczki należy uruchomić wiersz poleceń systemu Windows „CMD” i wykonać polecenie: 

openssl.exe pkcs12 -export -out certificate.pfx –nazwa_pliku__klucza.key -in certificate.pem 

 

Po wpisaniu polecenia należy nadać hasło, którym zabezpieczony zostanie otrzymany plik pfx (plik pfx zawiera klucz 

prywatny i certyfikat), który importujemy w systemie Windows  

 

Import certyfikatu do systemu Windows 
Z poziomu otwartego wiersza poleceń należy uruchomić konsolę zarządzania certyfikatami poprzez polecenie 

„certlm.msc”: 

 

https://files.abcpro.pl/download/gosc/OpenSSL.zip
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Zostanie otwarte okno zarządzania certyfikatami: 

 

Następnie, zaznaczając element Certyfikaty po lewej stronie okna, (prawy klawisz myszy) z menu kontekstowego 

należy wybrać „Wszystkie zadania” > „Importuj…”: 
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Zostanie wyświetlone okno importu certyfikatu (domyślnie powinna być zaznaczona opcja Komputer lokalny – jeśli 

nie ma dostępnej tej opcji oznacza to, że użytkownik nie posiada uprawnień administratora i należy ponownie otworzyć 

konsolę certlm.msc jako Administrator) 

 

W kolejnym oknie (po wybraniu Dalej) należy wskazać plik z certyfikatem, 
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a po przejściu Dalej wpisać hasło do klucza certyfikatu oraz zaznaczyć opcję „Oznacz ten klucz jako eksportowalny” 

 

Po zaimportowaniu certyfikatu konieczne jest nadanie uprawnień do odczytu klucza dla użytkownika, w przeciwnym 

wypadku po restarcie komputera użytkownik nie będzie mógł odczytać klucza do certyfikatu. 

Aby nadać uprawnienia do klucza certyfikatu należy zaznaczyć zaimportowany certyfikat, następnie prawym klawiszem 

myszy wybrać z menu „Wszystkie zadania” -> „Zarządzaj kluczami prywatnymi” 
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Wyświetlone zostanie okno z listą użytkowników i aktualnie przydzielonymi uprawnieniami do klucza prywatnego 

certyfikatu. 

Należy dodać użytkownika, który korzysta z systemu i przydzielić mu uprawnienie „Odczyt”. Po prawidłowej rejestracji 

zalecamy jest restart systemu operacyjnego. 
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Konfiguracja alikacji EAP Legislator 

Po przygotowaniu i wgraniu certyfikatu, należy uruchomić EAP Legislator i przechodząc do Opcji programu – 

Ustawienia Sieciowe zaznaczyć pole Komunikacja lokalna oraz uzupełnić dane: 

 

1) Skrzynka ADE - jest to adres do e-Doręczeń, który można w łatwy sposób znaleźć po zalogowaniu z poziomu 

strony internetowej e-Doręczeń: 
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2) System – jest to nazwa systemu do którego przypisany jest certyfikat na stronie e-Doręczeń. Nazwę systemu 

można sprawdzić z poziomu modułu Uprawnienia, w zakładce Systemy: 

 

3) Certyfikat – wskazujemy z listy wcześniej zaimportowany certyfikat. 

4) Ścieżka repozytorium – jest to katalog w którym zapisywane będą archiwa wniosków wysłanych z EAP 

Legislator za pośrednictwem systemu e-Doręczenia. Domyślna ścieżka repozytorium to: 

C:\Users\katalog_użytkownika\AppData\Local\Legislator\Registers\EDELIVERY 

Po ukończeniu konfiguracji najlepiej zweryfikować poprawność połączenia z serwisem e-Doręczeń poprzez 

wykonanie testu połączenia:  

 
  



Elektroniczny nadzór nad aktami prawnymi     

   

 

 

Strona  21   z  21     

  
ABC PRO Sp. z o.o.  ul.  O wsiana 12 ;  0 3 - 82 5  Warszawa ; NIP : 952 - 206 - 90 - 24 ;    
REGON: 141847780   tel.  22   379 09   00   | fax.22   379 09   09   | email: biuro@abcpro.pl   
  

Urzędowa Poczta elektroniczna 

Gdy EAP Legislator zostanie skonfigurowany, w Urzędowej Poczcie Elektronicznej będzie wyświetlona informacja, że 

wysyłka do nadzoru RIO/Wojewody jest w trybie e-Doręczenia. Dodatkowo, z poziomu modułu, dostępny będzie rejestr 

korespondencji wysłanej poprzez tryb e-Doręczenia. 

 
 


