Elektroniczny nadzor nad aktami prawnymi
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Elektroniczny nadzor nad aktami prawnymi

Przekazywanie aktow / innych dokumentow do RIO w formie

elektroniczne;.
Istniejg trzy mozliwosci przekazywania dokumentéw w postaci elektronicznej do Regionalnej Izby Obrachunkowej:

1) poprzez system eDorgczenia bezposrednio z poziomu Edytora XML Legislator (UWAGA. W EAP XML
Legislator nalezy uzupetni¢ konfiguracje ustawien aplikacji, patrz Zatacznik: Konfiguracja konta eDoreczen
w EAP Legislator (instrukcja dla informatyka),

2) poprzez strong systemu eDorgczenia lub dowolny system EZD zintegrowany w JST z systemem eDorgczenia,

3) poprzez dotychczasowy kanatl komunikacji z 1zbg — ePUAP lub Modut Komunikacyjny — kanaty aktywne do
31.12.2025 1., zgodnie z art. 147 ust. 5 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o dorgczeniach elektronicznych (Dz.
U. z 2024 r. poz. 1045).

Przekazywanie aktow do nadzoru RIO przy uzyciu EAP XML Legislator
Po uruchomieniu EAP XML Legislator, z poziomu strony startowej nalezy wybra¢ opcje Moduly, a nastepnie
Urzedowa Poczta Elektroniczna:

= o x

Legislator
B Aluainosd u Edytor Aktéw Prawnych Legislator Premium Proces
>  wersji? 6
0 nowego w tej wersji a Szablony dokumentow
€ Lecalis Administracia
BB Beza Aktow Wiasnych

@ najczescicj uzywane

@ System Informadji Prawnej Legalis
2 Moduty |

1) Urzedowa Poczta Elektroniczna
Y, Aktualizage |'~’ = Flerone

B Wsparde {7, strona Urzedowej Poczty Elektronicznej

Q Moje akty w Dzienniku Urzedowym

¥ ondeprogams

Po wybraniu Urzedowa Poczta Elektroniczna Legislator wyswietli monit o wprowadzenie loginu i hasta do Modutu
Komunikacyjnego (jest niezbedne w celu wlasciwego rozpoznania przez system jakie formularze maja by¢ wczytane
do realizacji wysylki oraz jaki kanat komunikacji ma zosta¢ domyslnie ustawiony — eDoreczenia / ePUAP / Modut
Komunikacyjny):

Logowanie do UPE E3

Login (adres e-mail):

Hasto:

Anuluj Zaloguj

Po prawidlowym zalogowaniu zostanie wyswietlona lista dostepnych formularzy, poprzez ktére mozemy wystac¢ akty
do urzedu wojewodzkiego oraz do nadzoru prawnego RI1O / wydania opinii przez RIO. Po wybraniu sekcji Nadzor
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Elektroniczny nadzor nad aktami prawnymi

prawny RIO zostanie wczytana lista dostgpnych formularzy wraz z informacjg jakim kanatem komunikacji (jakim

trybem) zostanie zrealizowana wysylka

UWAGA. W przypadku gdy w ustawieniach EAP Legislator zostana skonfigurowane i wlaczone dwa kanaly
komunikacji (ePUAP i eDore¢czenia) osoba dokonujaca wysylki bedzie mogla zdecydowa¢, ktorym trybem ma ona
zostaé zrealizowana. Mozliwos¢ wlaczenia wybranych kanaléw komunikacji moze rozni¢ si¢ w zaleznoS$ci od
wojewodztwa i preferencji danej Regionalnej Izby Obrachunkowej (w przypadku gdy dana izba przyjmuje
korespondencje poprzez Modul Komunikacyjny systemu eDziennik, nie bedzie mozliwo$ci skonfigurowania
wysylki przez eDoreczenia / ePAUP w tym wojewddztwie. Jesli 1zba przyjmuje korespondencje¢ poprzez Modul
komunikacyjny i system eDoreczenia, nie jest mozliwa laczna konfiguracja obu trybéw wysylki do Izby w EAP
Legislator).

| g Urzedowa Poczta Elektroniczna - Legislator - 8 x
EX Y

Anuiuj
Nawigacia

5 urzedowa Poczta Blektroniczna X x

Wybdr formularza

) Publikaga w Dzienniku Urzedowym ™ Nadzér prawny oraz proces opiniodawczy Regionalnej Izby Obrachunkowe...

Wysylka w trybie ePUAP
N Nadzér prawny Wojewody

Pismo z aktami do nadzoru prawnego Regionalnej Izby Obrachunkowej

‘\_!; Nadzér prawny RIO

Pismo z dodatkowymi dokumentami zwigzanymi z procesem nadzoru RIO (np.: wycigg z protokotu sesji rady)
& Wycofanie aktéw z publikacji

Pismo z aktami / innymi dokumentami do wydania Opinii RIO
i
" Otworz wniosek

Wysytka w trybie e-Doreczenia

v .
¥ Rejestr ePUAP
Pismo z aktami do nadzoru prawnego Regionalnej lzby Obrachunkowej

v . .
¥ Rejestr e-Dorgczenia
Pismo z dodatkowymi dokumentami zwigzanymi z procesem nadzoru RIO (np.: wycigg z protokotu sesji rady)

Pismao z aktami / innymi dokumentami do wydania Opinii RIO

Anuluj

1) Pismo z aktami do nadzoru prawnego Regionalnej lzby Obrachunkowej — formularz przeznaczony do
przekazywania aktow do nadzoru RIO, akty przekazywane do nadzoru powinny by¢ w strukturalny formacie XML
(ZIPX — akty utworzone w EAP Legislator lub ZIP — akty utworzone przy uzyciu innego edytora XML);

2) Pismo z aktami / innymi dokumentami do wydania opinii RIO — formularz przeznaczony do przekazywania
dowolnych dokumentow (w tym aktéw oraz projektow aktow prawnych) do wydania opinii RIO. Dokumenty do
wydania opinii mogg by¢ przekazywane zardéwno w formacie strukturalnym XML (ZIPX / ZIP), jak i w postaci
plikow PDF;

3) Pismo z dodatkowymi dokumentami zwigzanymi z procesem nadzoru RIO - formularz stuzy do przekazywania
wszystkich pozostalych dokumentéw niebgdacych aktami prawnymi, ale niezbednych do realizacji procesu

nadzoru (np.: wyciag z protokotu).
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Elektroniczny nadzor nad aktami prawnymi

Wszystkie powyzsze formularze wygladaja podobnie, ponizej na przyktadzie formularza Pismo z aktami do nadzoru

prawnego Regionalnej Izby Obrachunkowej omoéwiono sposob jego prawidtowego wypeltnienia.

Po wskazaniu wlasciwego formularza, nalezy uzupehic¢ dane pisma przewodniego (analogicznie jak w przypadku
przekazywania aktow do ogtoszenia w dzienniku urzedowym) oraz wybrac akty, ktore majg zostac przekazane w trybie

nadzoru:

LI> Urzedowa Poczta Elektroniczna - Legislator

Wstecz  Dalej

Nawigacja

L-] Urzedowa Poczta Elektroniczna X

System: e-Doreczenia | Symbaol: Rio | Nazwa: Pismo z aktami do nadzoru prawnego Regionalnej Izby Obrachunkowej

Nadawca:

Urzad Gminy Wolomierz
ul. Owsiana 12

03-215 Wotomierz

Znak sprawy
BRM.0711.2.2025]

Wotomierz, dnia 12 lutego 2025 r.

Odbiorca:
Testowe Rio

ul. Ceramiczna 12
05-400 Warszawa

Przeciagnij tu plik, lub | Wybierz z dysku

Informacje uzupetniajgce

Funkcja podpisujgcego

Sekretarz

Formularz umozliwia jednoczesne dolaczenie dowolnej ilosci aktow (np.:

przeciagniecia plikow lub poprzez ich wskazanie z dysku:

# Szybki dostep
Uchwata V.23.2025 zipx

Uchwata V1.36.2025 zipx

@ OneDrive
» [ Ten komputer

& Siec

LI> Otwieranie
<« v » Ten komputer > Pulpit > Madzér prawny v O
Organizuj * Nowy folder
Mazwa - Data modyfikacji

X
Przeszukaj: Nadzér prawn p-l
= O @
Typ Rozmiar
Plik ZIPX 305 KB
Plik ZIPX 305 KB

Nazwa pliku: | "Uchwata V.23.2025.zipx" "Uchwala V1.36.2025.zipx"

u‘ Dokumenty programu Legislatc ~

22 em

Wstecz Dalej

wszystkie akty z sesji rady), metoda
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Elektroniczny nadzor nad aktami prawnymi

Dane aktow zostang rozpoznane automatycznie (na podstawie informacji z plikow XML). Za pomocg suwaka po prawej

stronie istnieje mozliwos$¢ przewijania zawarto$ci formularza.

L
UPE
©

Wstecz  Dalgj

Nawigacja

U Urzedowa Poczta Elektroniczna X

Urzedowa Poczta Elektroniczna - Legislator

System: e-Doreczenia | Symbol: Rio | Nazwa: Pismo z aktami do nadzoru prawnego Regionalnej Izby Obrachunkowej

Nadawca:

Urzad Gminy Wotomierz
ul. Owsiana 12

03-215 Wotomierz

Znak sprawy
BRM.0711.2.2025

Wolomierz, dnia 12 lutego 2025 r.
Odbiorca:

Testowe Rio

ul. Ceramiczna 12

05-400 Warszawa

Dokument w formacie XML

Typ dokumentu Organ wydajacy
Uchwata Rady Gminy w Wolomierzu
Przedmiot regulacji

w sprawie zmiany uchwaly budzetowej gminy Wolomierz na rok 2025

B Uchwala.V1.36.2025.01.zipx

Mumer

V1/36/2025

Data

12.02.2025 v

Dokument w formacie XML

Typ dokumentu Organ wydajgcy
Uchwata Rady Gminy w Wofomierzu
Przedmiot regulacji

w sprawie zmiany uchwaly budzetowej gminy Wolomierz na rok 2025

B uchwala.V.23.2025.01.zipx

Numer

V23/2025

Data

03.02.2025 v

- 0 X
&m0 m
x
A
—
[
[
v
Wstecz Dalej
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Elektroniczny nadzor nad aktami prawnymi

W dolnej czgéci dostepne sg pola tekstowe, ktore umozliwiaja wprowadzenie ewentualnych uwag oraz funkcji osoby
podpisujacej (imi¢ i nazwisko jest pobierane bezposrednio z podpisu kwalifikowanego, ktory zostanie uzyty do

podpisania wniosku):

kg
UPE
©

Wstecz  Dalej

Nawigacga

77 Urzadowa Poczta Elektroniczna - X

Dokument w formacie XML

Urzedowa Poczta Elektroniczna - Legislator

Typ dekumentu Organ wydajacy Numer

Uchwala Rady Gminy w Wolomierzu VI/36/2025
Przedmiot regulacji Data

w sprawie zmiany uchwaty budzetowej gminy Wolomierz na rok 2025 12,02,2025 v
B Uchwala.v1.36.2025.01.zipx

Dokument w formacie XML
Typ dokumentu Organ wydajgcy Numer

Uchwala Rady Gminy w Wolomierzu Vf23f2025
Przedmiot regulacji Data

w sprawie zmiany uchwaty budzetowej gminy Wolomierz na rok 2025 03.02.2025 v

B uchwala.v.23.2025.01.zipx

Przeciagnij tu plik, lub | Wybierz z dysku

]

2 n e m

Informacje uzupetniajace

TUTAJ MOZEMY WPROWADZIC EWENTUALNE DODATKOWE UWAGI DO PRZEKAZYWANEGO WNIOSKL WRAZ Z AKTAMI

Funkcja podpisujgcego

Sekretarz

<) ABC PRO
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Elektroniczny nadzor nad aktami prawnymi

Po wybraniu Dalej (przycisk w prawym, dolnym
z zalaczonymi dokumentami:

UPE
@O B

Wstecz  Dalej Podglad Zapisz  Drukuj
wniosku  jako

Mawigacia Podglad POF wniosku

!_-1 Urzedowa Poczta Elektroniczna X

Przygotowanie do wystania

Podpisuj w osobnym procesie

B
Zapisz plik

wniosku

Zapisz

Dane nadawcy

Urzad Gminy Wotomierz
03-215 Wolomierz

Owsiana 12

Wojewodztwo: mazowieckie
NIP: 2741406386

Email: bw@abcpro.pl

rogu)

wys$wietlony zostanie podglad

Dane adresata

Regionalna |zba Obrachunkowa w Opolu

45-052 Opole

Oleska 19A
Wojewodziwo: opolskie
NIP: 7541136950

Email: opole@abc-grytner.pl

PISMO Z AKTAMI DO NADZORU PRAWNEG O REGIONALNEJ IZBY

Znak sprawy: BRM. 07112 2025

OBRACHUNKOWEJ

Zgodnie zart 90 ust 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 . 0 samorzadzie gminnym (. Dz. U. z 2024
r. poz. 1465z pazn. zm ), niniejszym przedktadam nizej wymienione uchwaly / inne akly prawne

objete zakresem nadzoru Regionalne] 1zby Obrachunkowej:

TUTAJ MOZEMY WPROWADZIC EWENTUALNE DODATKOWE UWAG DO
PRZEKAZYWANEGO WNIOSKU WRAZ Z AKTAMI

Zatgczniki:

1. UchwalaV.23.2025.01.zipx - Uchwata Nrv/23/2025 Rady Gminy w Wotomierzu z dnia 3

Uzvj tej opcji jezeli wystepuig problemy z podpisaniem wniosku

Podpisuj w trybie 32-bitowym

wniosku eDoreczen

Wstece

<) ABC PRO
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Elektroniczny nadzor nad aktami prawnymi

W kolejnym kroku nalezy wskaza¢ certyfikat, ktorym ma zosta¢ podpisany formularz i wybra¢ Zastosuj,

& Wybierz ustawienia podpisu o IEEE
Wybierz certyfikat podpisujacego Ustawienia formatu podpisu

Osobiste | Inne osoby Wariant podpisu XAdES

i " Wak walifikaw -
Uydanydla ) Wydany p... | Numer ser... Waziny do Kwalifikow... |Pokaz YAdES BES ™

Fitr ICOPESZA.. 7A-26€2-. 19,12.2025 "

Typ zobowigzania
Beata .. CUZSigilu... 48-29CA-.. 20.11.2025 ” )

Farmalne zatwierdzenie (Proof of approval) w
Funkecja skrétu

Driedzicz z certyfikatu w
Transformacja

Enveloped Signature Transform w

| Podpisz zatgczniki binarne

Dane dodatkowe

Kraj
Polska

Kod pocztowy

Region lub wojewddztwa

Migjscowosc

Stanowisko [ funkcja podpisujgcego

| Ukryj certyfikaty niewspierajace podpisywania Dokument zostanie podpisany z data 12 lutego 2025 .
/| Pokazuj tylko wazne certyfikaty Data podpisu: | 12,02.2025

| Pokazuj tylko certyfikaty kwalifikowane i Sprawd? na lisde TSL Anuluj

oraz podac kod PIN do karty z certyfikatem:

Zabezpieczenia Windows *

Karta inteligentna

Wprowadz numer PIN uwierzytelniania.

‘ MNumer PIN

Kliknij tutaj. aby uzyskac wiecej informagji

oK Anuluj

Po poprawnym ztozeniu podpisu formularz wraz z aktami zostanie wystany.

Legislator E3

.

) Informacj

e

Przesytka zostata prawidtowo zapisana w systemie
elloreczenia.

Pobranie stosownych poswiadczen doreczenia i
odbioru moze zajac kilka minut.

Odebrane poswiadczenia dostepne beda z poziomu
widoku korespondencji wychodzacej w zakladce
Rejestr e-Doreczenia
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Elektroniczny nadzor nad aktami prawnymi

Po zakonczonej wysylce zostanie wySwietlone Potwierdzenie wystania wystawione przez system eDoreczenia (lub UPP
wystawione przez ePUAP). W wyswietlonym oknie istnieje mozliwo$¢ zapisania zarOwno Wwystawionego
Potwierdzenia, jak i tresci ztozonego wniosku na dysku lokalnym:

Urzedowa Paczta Elekironiczna - Legislator - 8 %

X
T

P = N

Podglad  Zapisz  Drukuj Zapisz plik

wniosku  jako

Podglad PDF wniosku Zapisz

§Urzedowa Pocata Elektroniczna - X

Whniosek zostat prawidtowo wystany Zapisz wniosek i UPP

o

Potwierdzenie wystania
Niniejszy dokument stanowi dowéd wystania w razumieniu art. 40
ustawy z dnia 18 listopada 2020 o doreczeniach elekironicznych
Nadawca
Adres do e-doreczen nadawcy
Dane nadawcy

Nazwa podmiotu

Adresat
Adres do e-dorgczen adresata
Dane adresata

Nazwa podmiotu

Data wystania

Data nadania korespondencii przez nadawce
Data akceptacji nadania korespondencji
przez dostawce ustugi e-Doreczenia

Dane wiadomosci

Identyfikator dowodu bedacego d38652f7-980a-4cec-ad31-7010eace2031
podstawa potwierdzenia

Identyfikator wiadomosci PPSA-E<4ae24ab5-ec50-4b81-af5a-39e1e01afd3a
Infomacje dodatkowe:

Podstawa prawna i tryb doreczenia podstawowy

Informacie o zatacznikach v

zakoricz
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Elektroniczny nadzor nad aktami prawnymi

Lista wnioskow eDoreczen / ePUAP wystanych za pomoca EAP XML Legislator dostgpna bedzie w Rejestrze e-
Doreczen / Rejestrze ePUAP w widoku modutu wysytki wnioskow. W przypadku wysytki poprzez system eDorgczenia
wystane wnioski dostepne beda takze w katalogu Wystane na koncie eDorgczen danego urzedu (korespondencja ePUAP
wysytana poprzez EAP be¢dzie dostepna jedynie z poziomu rejestru w EAP Legislator).

[ g Urzedowa Poczta Elektroniczna - Legislator - o x
°0m

Anduj

Nawigacja

F Urzedowa Poczta Elektroniczna X x

Wybdr formularza

v o o
B Publikacja w Dzienniku Urzedowym A Re-JeSJUr e—DOreCZen‘a
Typ pisma 2Znak spr... | Data w... | Potwier... | Typ pisma Znaks... |Data ... | Potwier...
N Nadzér prawny Wojewody Pismo Z Aktami Do Nadzoru Prawnego Regiona. .. 14.02.... ‘Pobrana & ; Pismo Z Aktami Do Nadzoru Prawnego Regionaingj ... | 14.02.,. Pobrano &
Fismo Z Aktami Do Nadzoru Prawnego Regiona. . 13.02.... Pobrano 6 Fimo Z Aktami Do Nadzoru Prawnego Regionaine] ... 13.02... Pobrano 6
i Pismo Z Aktami Innymi Dokumentami Do Wyda. . 13.02.... | Pobrano 6 Pismo Z Aktami Innymi Dokumentami Do Wydania ... |+ 13.02...  Pobrano 6
Nadzor prawny RIO
o Pismo Z Dodatkowymi Dokumentami Ziazany... 13.02.... Pobrano 6 Pismo Z Dodatkowymi Dokumentami ZnigzanymiZ ... |+ 13.02... Pobrano 6
Fisma Z Aktami Do Nadzoru Prawnego Regiona. . .| 13.02.... |Pobrana & Pisma Z Aktami Do Nadzoru Prannega Regionaine] ... | 13.02.. | Pabrano 6
a Wycofanie akiéw z publikadji Fisma Z Aktami Do Nadzoru Frawnego Regiona. . 13.02.... Pabrano 6 Fismo Z Aktami Do Nadzoru Prawnego Regionaine] ... & 13.02... Pabranc 6
Fismo Z Aktami Do Nadzoru Frawnego Regiona. . 13.02.... | Pobrano 6 Fismo Z Aktami Do Nadzoru Prawnego Regionaine] ... |« 13.02... Pobrano 6
Pismo Z Aktami Do Nadzoru Prawnego Regiona. . 13.02.... | Pobrano 6 Pismo Z Aktami Do Nadzoru Prawnego Regionalne; ... || 13.02...  Pobrano 6
P i . Pismo Z Aktami Do Nadzoru Prawnego Regiona. .. 13.02.... | Pobrano 6 Pismo Z Aktami Do Nadzoru Prawnego Regionaine; ... || 13.02... Pobrano 6
P‘ Otworz wniosek
Fisma Z Aktami Do Nadzoru Prawnego Regiona. . 13.02.... |Pabrano 6 Fismo Z Aktami Do Nadzoru Prawnego Regionaine ... || 13.02.. | Pabrano
v . :
¥ = Rejestr e-Doreczenia
Zapisz archiwum wriosku Pobierz potwierdzenia

Anuluj
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Elektroniczny nadzor nad aktami prawnymi

Przekazywanie aktéw / innych dokumentéw do Regionalnej Izby Obrachunkowej
z poziomu strony internetowej systemu eDoreczenia

Po zalogowaniu na konto eDoregczen urzedu nalezy wybraé opcje Napisz wiadomosé.

Eg mObywatel v

v.2.453
< Twoje skrzynki

Strona gtéwna

P
Wyszuo =
Twoje skrzynki TESTOWY URZAD AB... Rozwit
Adres do e-Dorgezen: [:] Nadawca Temat Data doreczenia
Twoje sprawy
Twoja rola: Administrator
O URZAD WOJEWGDZKI ABC PRO...  Zawiadomienie o wszczeciu postep 28.01.2025 }
Twoje dane . N "
Napisz wiadomosé
D URZAD WOJEWODZKI ABC PRO ...  Powiadomienie K.RIO.III-041-1/2025 22.01.2025 3

Kierowca i pojazdy

& Odebrane (o]

Po uzupetnieniu adresu odbiorcy wniosku (1), nalezy wpisa¢ odpowiedni temat wiadomosci zalezny od celu
przekazywania dokumentow (2):

1) Pismo z aktami do nadzoru prawnego Regionalnej lzby Obrachunkowej — taki temat wiadomosci
uzupetniamy, jesli we wniosku przekazujemy akty do nadzoru RIO;

2) Pismo z aktami / innymi dokumentami do wydania opinii RIO — taki temat wiadomosci uzupetniamy, jesli
we wniosku przekazujemy dokumenty do wydania opinii RIO;

3) Pismo z dodatkowymi dokumentami zwigzanymi z procesem nadzoru RIO - taki temat wiadomosci
uzupetniamy, jesli we wniosku przekazujemy dokumenty nieb¢dace aktami prawnymi, ale niezbedne do

realizacji procesu nadzoru (np.: wyciag z protokotu, wyjasnienia).
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Elektroniczny nadzor nad aktami prawnymi

UWAGA: Uzupelnienie tematu wiadomos$ci wg powyzszego wzoru jest niezbedne w celu umozliwienia
automatycznego zakwalifikowania wniosku do odpowiedniego folderu eDoreczen na koncie RIO, co z kolei
pozwoli na automatyczne pobranie korespondencji przez system dziedzinowy eNadzor.

mObywatel

v.2.453
€ Twoje skrzynki

Strona gléwna

Nowa wiadomosé X Anuluj
Twoje skrzynki TESTOWY URZAD AB... Rozwin
Adres do e-Doreczen: @® Elektroniczna () Hybrydowa (wyslesz elektronicznie, odbiorca dostanie list papierowy)

Twoje sprawy
Twoja rola: Administrator
Od:

Twoje dane

Kierowca i pojazdy

& Odebrane

<& Wystane

3> Wychodzace

Do:

Wpisz miejscowosc, nazwe, NIP, REGON lub adres do e-Doreczer (1)

(@ Wyszukiwanie zaawansowane 3 Import odbiorcéw z pliku

Temat wiadomosci

ePlatnosci I JWpisz temat wiadomosci (2) I
/ Robocze
Zatatw sprawg online Tres¢ wiadomosci
W Kosz Wpisz treé¢ wiadomoéci
= Watki
6 TEST

Aplikacja mobilna

(5} Zaméwione archiwa
Centrum pomocy

@ Ustugi dodatkowe &

S Uprawnienia
Znak sprawy (opcjonalnie)

8 Ustawienia skrzynki Podaj znak sprawy

Zalgczniki

o

Kliknij tutaj, aby dodac plik lub przeciggnij na to pole

Dopuszczalne formaty plikéw to .txt, .ppt, .rtf, .docx, .png, .gzip, xsd. .jp2, .dgn, .dxf, .dwg, XMLenc, .ASIC, .rg, .xsl, .xslt, .pdf, xls,
xIsx, .svg, .72, xps, .pptx, .wav, .mda, .gz, .html, .xhtml, .odt, .csv, .mp3, .mpeg4, .ods, .jpg, .avi, .ogg, .gml, .geotiff, .odp, .jpeg, .mpg,
.ogv, .doc, .tif, . mpeg, .zip, .tiff, .mp4, .tar, xades, .cades, .css, .dwf, .pades, .tsl, .xmlsig, .xml.

Maksymalny rozmiar: 500 MB.

Jesli Twoja sprawa wymaga podpisu w zatacznikach, mozesz sprawdzic padpisy w dodanych plikach lub je podpisac.

(@ Podpisz wiadomosc, jesli w jej tresci znajduje sig na przyklad podanie, odwolanie lub oswiadczenie.

m Podpisz i wyslij Zapisz jako roboczg

UWAGA

W przypadku przekazywania aktow do nadzoru poprzez interfejs eDoreczen nalezy zmieni¢ rozszerzenia
zalaczonych plikow *.ZIPX na *ZIP przed ich dodaniem do formularza w postaci zalacznikéw (wystarczy prosta
zmiana nazwy pliku usuwajac litere ,,X” z rozszerzenia).
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Elektroniczny nadzor nad aktami prawnymi

Zatacznik: Konfiguracja konta eDoreczen w EAP Legislator (instrukcja dla
informatyka)

Dodanie systemu zewnetrznego na platformie e-Doreczenia

Instrukcja generowania kluczy oraz zadania certyfikatu, a nastgpnie dodawania systemu zostata udostgpniona przez
Kancelari¢ Prezesa Rady Ministrow pod ponizszym adresem:
https://www.gov.pl/attachment/ff11b4fd-6¢6f-4b05-aa92-5e6dcf36b5ff

Przygotowanie certyfikatu

Po wykonaniu instrukcji, kolejnym krokiem jest przygotowanie certyfikatu w formacie pfx, ktory zostanie
zaimportowany w systemie Windows (na stanowisku, gdzie dokonywana bedzie wysytka dokumentéw do nadzoru
z poziomu EAP Legislator).

W celu przygotowania certyfikatu w formacie pfx nalezy dysponowaé¢ kluczem prywatnym oraz plikiem certyfikatu.
Klucz prywatny (.KEY) zostal wygenerowany na etapie przygotowywania pliku zadania certyfikatu (CSR). Plik
certyfikatu (w formacie .PEM) nalezy pobrac¢ z systemu e-Doreczen.

Opis systemu (opcjonalnie)

SYSTEM e

() certyfikat wygenerowany prawidiowo.

Wgraj ponownie klucz publiczny

Dane certyfikatu

Unikalna nazwa certyfikatu: 70bc
Wydawca certyfikatu: e-Doreczenia

Data waznosci: 2026-09-18 09:48

I o, Pobierz certyfikat

= TEn
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Elektroniczny nadzor nad aktami prawnymi

Aby przygotowac certyfikat w formacie PFX nalezy postuzy¢ si¢ narzgdziem Openssl. Wersje portable mozna pobraé
ze strony ABC PRO SP. z 0.0.: https://files.abcpro.pl/download/gosc/OpenSSL.zip.

Po rozpakowaniu paczki nalezy uruchomi¢ wiersz polecen systemu Windows ,,CMD” i wykona¢ polecenie:
openssl.exe pkcs12 -export -out certificate.pfx —nazwa_pliku__klucza.key -in certificate.pem

E¥ C\Windows\System32\cmd.exe = O X

Microsoft Windows [Version 10.0.19045.5247]
(c) Microsoft Corporation. Wszelkie prawa zastrzezone.

:\Certyfikaty>openssl.exe pkcs12 -export -out|certificate.pfx|-inkey|ed 2048 prv.key|-in|certificate.pem

Po wpisaniu polecenia nalezy nada¢ hasto, ktorym zabezpieczony zostanie otrzymany plik pfx (plik pfx zawiera klucz
prywatny i certyfikat), ktory importujemy w systemie Windows

C:\Windows\System32\cmd.exe - openssl.exe pkcs12 -export -out certificate.pfx -inkey ed_2048_prv.key -in certificate.pem = m] X

Microsoft Windows [Version 10.0.19045.5247]
(c) Microsoft Corporation. Wszelkie prawa zastrzezone.

C:\Certyfikaty>openssl.exe pkcsl2 -export -out certificate.pfx -inkey ed_ 2848 prv.key -in certificate.pem
-nter Export Password:
Jerifying - Enter Export Password:

Import certyfikatu do systemu Windows

Z poziomu otwartego wiersza polecen nalezy uruchomi¢ konsole zarzadzania certyfikatami poprzez polecenie
,certlm.msc”:

Wiersz polecenia
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Elektroniczny nadzor nad aktami prawnymi

Zostanie otwarte okno zarzadzania certyfikatami:

certlm - [Certyfikaty — komputer lokalny] - O x
Plik  Akcja Widek Pomoc
a9 |md=H

¥ Certyfikaty — komputer lokalny || Nazwa magazynu logicznego
- gsuil:::llst}f y ; | Osobisty
| Zautane giowne urzedy certy _| Zaufane gtowne urzedy certyfikacji

| Zaufanie przedsighiorstwa = . -
o ] .|| L] Zaufanie przedsighiorstwa
_| Posrednie urzedy certyfikacji || Potredni 4 acii
| Zaufani wydawcy _| Posrednie urzedy certyfikacji

| Certyfikaty niezaufane
| Gléwne urzedy certyfikacji ini

_| Zaufani wydawcy

| Certyfikaty niezaufane
“| Zaufane osoby _| Gtéwne urzedy certyfikacji innych firm
~ Wystawey uwierzytelniania ki | Zaufane oscby

| Kompilacja w wersji zapozna | Wiystawcy uwierzytelniania klienta
| Testowe katalogi ghéwne _| Kompilacja w wersji zapoznawcze] — elementy glowne
~| AAD Token lssuer “| Testowe katalogi gtéwne

7| eSIM Certification Authorities | [ AAD Token |ssuer
| Homegroup Machine Certific|| || eSIM Certification Authorities
_| Local NonRemovable Certific| [ ] Homegroup Machine Certificates

| Pulpit zdalny “| Local NonRemovable Certificates
| Zadanie rejestracji certyfikatu
| Zaufane certyfikaty kart inteli
| Trusted Packaged App Installi

“| Pulpit zdalny
_| Zadanie rejestracji certyfikatu
_| Zaufane certyfikaty kart inteligentnych

.—_ Zaufane urzadzenia “| Trusted Packaged App Installation Authorities
~| Windows Live ID Token lssuer|| )
o ] _| Zaufane urzadzenia
| WindowsServerUpdateService

~ Windows Live ID Token lssuer

| WindowsServerUpdateServices

Nastepnie, zaznaczajac element Certyfikaty po lewej stronie okna, (prawy klawisz myszy) z menu kontekstowego
nalezy wybra¢ ,,\Wszystkie zadania” > ,,Importuj...”:

certlm - [Certyfikaty — komputer lokalny’ Osobisty]
Plik  Akcja Widok Pomoc

= 2 B 6= HE
¥ Certyfikaty — komputer lokalny || Fyp obiektu

w [| Osobisty = ,
7| Carhdilat, - Certyfikaty
ufz Wszystkie zadania -] Zadaj nowego certyfikatu...
1 Odéwie: T =
re
aufz Pomac Operacje zaawansowane ]

Certytikaty niezautane
Gidwne urzedy certyfikacji ini
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Elektroniczny nadzor nad aktami prawnymi

Zostanie wyswietlone okno importu certyfikatu (domyslnie powinna by¢ zaznaczona opcja Komputer lokalny — jesli
nie ma dostepnej tej opcji oznacza to, ze uzytkownik nie posiada uprawnien administratora i nalezy ponownie otworzy¢
konsole certlm.msc jako Administrator)

«* Kreator importu certyfikatdw

Kreator importu certyfikatow — Zapraszamy!

Ten kreator pozwala kopiowad certyfikaty, listy zaufania certyfikatdw oraz listy
odwotania certyfikatdw z dysku twardego do magazynu certyfikatow.,

Certyfikat, wystawiany przez urzad certyfkadgi, stanowi potwierdzenie tozsamosd
uzytkownika i zawiera informacje uzywane do ochrony danych lub do ustanawiania
bezpiecznych potaczen sieciowych. Magazyn certyfikatdw jest obszarem systemaowym,
w ktérym przechowywane sg certyfikaty.

Lokalizacja przechowywania
Biezacy udytkownik

Komputer lokalny

Aby kontynuowac, kiknij przycisk Dalej.

W kolejnym oknie (po wybraniu Dalej) nalezy wskaza¢ plik z certyfikatem,

>

€ L* Kreator importu certyfikatéw

Import pliku
Wybierz plik, ktéry chcesz zaimportowad.

Mazwa pliku:
C:\Certyfikaty\certificate. pfx Przegladaj...

Uwaga: uzywajac nastepujacych formatdw, mozna przechowad wigcej niz jeden certyfikat
w pojedynczym pliku:

‘Wymiana informacji osobistych — PKCS #12 (FFX, P12)
Standard sktadni wiadomosd kryptograficenych — certyfikaty PKCS #7 (P7B)
Magazyn certyfikatdw seryjnych firmy Microsoft (S5T)

Dalej Anuluj
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Elektroniczny nadzor nad aktami prawnymi

a po przejsciu Dalej wpisa¢ hasto do klucza certyfikatu oraz zaznaczy¢ opcje ,,Oznacz ten klucz jako eksportowalny”

x

€ &% Kreator importu certyfikatow

Ochrona klucza prywatnego
W celu zapewnienia bezpieczenstwa klucz prywatny jest chroniony hastem.

Wpisz hasto dla klucza prywatnego.,

Hasfo:

[ wyswiet hasta

Opdje importu:

Wiacz siing ochrone Kucza prywatnego, W przypadku wybrania tej opdi
uzytkownik bedzie informowany o kazdym uzydu kucza prywatnego przez

Oznacz ten klucz jako eksportowalny. Pozwoli to na pozniejsze wykonanie kopii

zapasowe] lub transport Kuczy.

Chran klucz prywatny, uzywajac zabezpieczen opartych na wirtualizadgi
(nieeksportowalne)

Dotgcz wszystkie wiasdwosd rozszerzone,

Po zaimportowaniu certyfikatu konieczne jest nadanie uprawnien do odczytu klucza dla uzytkownika, w przeciwnym
wypadku po restarcie komputera uzytkownik nie bedzie mégt odczytaé klucza do certyfikatu.

Aby nada¢ uprawnienia do klucza certyfikatu nalezy zaznaczy¢ zaimportowany certyfikat, nastepnie prawym klawiszem
myszy wybra¢ z menu ,,Wszystkie zadania” -> ,,Zarzadzaj kluczami prywatnymi”

I 008,202, Uhwierzytelnienie

J Otworz 18.09.2026 Uwierzytelnienie kl
Wezystkie zadania b Otwidrz
Kopiuj Zadaj certyfikatu z nowym kluczem...
Wiasciwosci Zarzgdzaj kluczami prywatnymi...
Pomoc Operacje zaawansowane H
Eksportuj..
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Elektroniczny nadzor nad aktami prawnymi

Wyswietlone zostanie okno z lista uzytkownikoéw i aktualnie przydzielonymi uprawnieniami do klucza prywatnego
certyfikatu.

Nalezy doda¢ uzytkownika, ktory korzysta z systemu i przydzieli¢ mu uprawnienie ,,Odczyt”. Po prawidlowej rejestracji
zalecamy jest restart systemu operacyjnego.

Uprawnienia dla <brak> private keys >

Fabezpieczenia

MNazwy grup lub uzythownikow:
SR SYSTEM

e

Dodaj.... Lsun
|Iprawnienia dla: Ewelina Ferwalaj Cdméw
Pelna kontrola ] ]
Odczyt L]

Uprawnienia specjalne

Klikenij przycisk Faawansowane, aby przejsc do
specjalnych uprawnien lub ustawien
zaawansowanych.

Zaawansowane

Anuluj Fastosyj
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Elektroniczny nadzor nad aktami prawnymi

Konfiguracja alikacji EAP Legislator

Po przygotowaniu i wgraniu certyfikatu, nalezy uruchomi¢ EAP Legislator i przechodzac do Opcji programu —
Ustawienia Sieciowe zaznaczy¢ pole Komunikacja lokalna oraz uzupetni¢ dane:

Informace [3. Ogélne Nie uzywaj serwera proxy dla adresow lokalnych
Autentykacja dla serwera PROXY
E} Aktywadja
Bez logowania (Domysine)
E?j Brehlli=ainal Logowanie z domySinymi ustawieniami

) Logowarie jzko
@. Organy wydajace
Nazwa uzytkownika
- . Hasho
D Ustawienia dokumentow =

Domena

Q Formatowanie tekstu

Pobiera] dane personalizacyine z Active Directory

E} Podpis elektroniczny B Komunikacja z systemem ePUAP
Q\ Ustawienia sieciowe T
S Epuap Id:

- . Divs:
" System Informacji Prawnej
2 Skrytka odpowiedziz

P Certyfikat:
Ustawienia zaawansowane

Komunikacja proxy

D Dodatki Proxy url:

[Z Zabezpiecz hastem Scietka repozytorium;

! Komunikacja z systemem e-Doreczenia
v Wiacz komunikacie

Skrzynka ADE: | AE:PL-21175-99143-WSDSV-22
System: |SYSTEM
Certyfikat: |OID.2.5.4.51=12, STREET=OWSIANA, PostalCode =03... | v

Test poiaczenia

Scezka C:\J L MppData\ocal\ egislator ¥ |-

1) Skrzynka ADE - jest to adres do e-Doreczen, ktory mozna w tatwy sposob znalez¢ po zalogowaniu z poziomu
strony internetowej e-Doreczen:

mObywatel

v. 2.4.46
& Twoje skrzynki

Strona gléwna

Skrzynka urzedowa

Twoje skrzynki TESTOWY URZAD ABC PRO
SP.Z 0.0. zwin
Twoje sprawy Adres do e-Doreczen:

|AE:PL-21175-99143-W5st-22 w] |

Twoja rola: Administrator

Twoje dane

Kierowca i pojazdy
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Elektroniczny nadzor nad aktami prawnymi

2) System — jest to nazwa systemu do ktorego przypisany jest certyfikat na stronie e-Doreczen. Nazwe systemu
mozna sprawdzi¢ z poziomu modutu Uprawnienia, w zaktadce Systemy:

Uprawnienia w skrzynce do e-Doregczen

Tu mozesz zarzadzac uprawnieniami do skrzynki, jej uzytkownikami i ich rolami.

Twoja skrzynka € Systemy

Uzytkownicy Szczeg6ly systemu
Foldery

Role @ System dodany do skrzynki ma uprawnienia do zarzadzania i cbserwowania

wszystkich wiadomosci.

Systemy

Dane systemu

Nazwa systemu @ Nadaj systemowi nazwe, ktdéra umozliwi Ci fatwe zidentyfikowanie go na
liscie.

| SYSTEM X |

3) Certyfikat — wskazujemy z listy wezesniej zaimportowany certyfikat.

4) Scieika repozytorium — jest to katalog w ktorym zapisywane beda archiwa wnioskow wystanych z EAP
Legislator za posrednictwem systemu e-Doreczenia. Domys$lna Sciezka repozytorium to:
C:\Users\katalog_uzytkownika\AppData\Local\Legislator\Registers\EDELIVERY

Po ukonczeniu konfiguracji najlepiej zweryfikowaé¢ poprawno$¢ polaczenia z serwisem e-Doreczen poprzez
wykonanie testu potaczenia:

Komunikacja z systemem e-Doreczenia
w*| VWiacz komunikace

Skrzynka ADE: | AE:PL-21175-99143-WSD5Y-22
System: |SYSTEM

Certyfikat: |OID,2.5.4,51=12, STREET=0WSIANA, PostalCo,., | v

Test polgczenia

Sdiezka repozytorium: | vnika‘\AppDataiLocal\Legislator \Registers \EDELIVERY |-
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Elektroniczny nadzor nad aktami prawnymi

Urzedowa Poczta elektroniczna

Gdy EAP Legislator zostanie skonfigurowany, w Urzgdowej Poczcie Elektronicznej bedzie wyswietlona informacja, ze
wysylka do nadzoru RIO/Wojewody jest w trybie e-Dorgczenia. Dodatkowo, z poziomu modutu, dostgpny bedzie rejestr

korespondencji wystanej poprzez tryb e-Doreczenia.

Wybdr formularza

I3 Publikaga w Dzienniku Urzedowym N Nadzor prawny Wojewody nad aktami JST

I Wysytka w trybie e-Doreczenia. I

N Nadzér prawny Wojewody

% Nadzor prawny RIO Pismo z aktami do nadzoru prawnego Waojewody
e_MNadzor

ﬂ Wycofanie aktow z publikadji Pismo z dodatkowymi dokumentami zwigzanymi z procesem nadzoru (np.: wyciag z protokotu sesji rady)
e_Madzor_Protocol

PB4 Otwérz wniosek Pismo z odpowiedzia na pytanie nadzoru
e Madzor_Letter

v . .
¥ Rejestr e-Doreczenia
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