Procedura wczytania danych sprawozdawczych za | kw 2006
z systemu BudzetST Il do systemu BeSTi@

Aby usprawnic¢ prace nad stworzeniem i wystaniem do RIO danych sprawozdawczych za

I kwartat 2006 r. w systemie BeSTi@, mozna skorzysta¢ z danych wprowadzonych do
BudzetST 11, gdyz ,,BeSTi@” posiada funkcj¢ importu sprawozdan z plikéw w formacie DBF
zgodnym z aktualnym rozporzadzeniem w sprawie sprawozdawczos$ci, a wigc w
szczegolnosci takich, ktore byly wygenerowane przez BudzetST II.

W tym celu nalezy:

1)
2)
3)

4)

wykonac kilka czynno$ci organizacyjnych

przygotowac pliki *.dbf z systemu BudzetST I1

weczytaé pliki *.dbf do systemu BeSTi@ 1 zatwierdzi¢ zaimportowane sprawozdania w
systemie BeSTi@

wysta¢ sprawozdan do RIO.

Szczegbdtowy opis powyzszych czynnosci znajduje si¢ ponizej.

1) Czynnosci przygotowawcze:

1))

2)

3)

W systemie BeSTi@ nalezy zalogowac sig jako uzytkownik posiadajacy uprawnienia
do obierania przesytek z serwera komunikacyjnego.

Nalezy sprawdzi¢ czy na serwerze komunikacyjnym znajduja si¢ przesyltki z
aktualizacjami slownikow systemu (opis tej czynnosci znajduje si¢ w ,,Podrgczniku
uzytkownika podsystemu JST” w Rozdz. 4 Modut ,,Komunikacja” podrozdz. 4.3.2 —
,Pobieranie wiadomosci” i 4.3.3. — ,,Sytuacje szczeg6lne ...”).

Uwaga:

W szczeg6lnosci czynno$¢ ta spowoduje pobranie paczki danych, umozliwiajacej
wprowadzenie danych sprawozdawczych za I kwartat 2006 .

Jesli taka paczka danych byta juz wezytana do systemu, to na rozwinigtym drzewku z
okresami sprawozdawczymi bedzie widoczny rok 2006, a w nim ,,I kwartal”.
Przygotowanie plikow danych do zaimportowania do systemu BeSTi@

a. Ze strony www.rio.gov.pl nalezy pobra¢ program ,,Ekstraktor”, ktéry utatwi
uzyskanie plikow z danymi sprawozdawczymi, wygenerowanymi w programie
BudzetST II, ktore bedzie mozna wezytaé¢ do systemu BeSTi@.

b. Program ,,Ekstraktor” nalezy zainstalowa¢ na tym komputerze, na ktérym jest
zainstalowany program BudzetST II.

2) Przygotowanie plikow *.dbf z systemu BudzetST 11.

a) wygenerowanie pliku R61*.zip

D
2)

3)
4)

5)

Uruchamiamy system BudzetST II.

Upewniamy si¢, ze biezacym okresem sprawozdawczym jest I kwartat 2006 r.
(sprawdzajac to w gtownym oknie programu)

Wktadamy dyskietke do napedu stacji dyskietek

Generujemy plik sprawozdan korzystajac z funkcji ,,Dyskietka do RIO”, znajdujace;j
si¢ na zaktadce ,,Wczytywanie/Import danych”

Wychodzimy z programu BudzetST 11, za pomoca funkc;ji ,,Koniec”



b) wypakowanie plikéw *.dbf z pliku R61*.ZIP
1) Uruchamiamy zainstalowany uprzednio program ,,Ekstraktor”
a. Pojawi si¢ standardowe okno wyboru pliku (Wybor pliku zrodtowego), w
ktérym wybieramy plik R*.zip znajdujacy si¢ na dyskietce w napgdzie A:\ i
klikamy na przycisk ,,Otworz”

b. Po wybraniu pliku pojawi si¢ okienko umozliwiajace wybranie katalogu, do
ktoérego zostanie zapisany zestaw zbioréw *.dbf zawierajacych sprawozdania,
ktére mozna bgdzie wezytaé do systemu BeSTi@.

Domyslnie program zaproponuje podkatalog ..\DoBestia

(w przypadku gdy plik bedzie zapisany na dyskietce znajdujacej si¢ w

napedzie a:\ bedzie to katalog a:\DoBestia\ )

Pozostawiamy te ustawienia bez zmian

W oknie ,,Ekstraktora” naciskamy przycisk OK

System zapyta czy utworzy¢ katalog docelowy — wybieramy Tak.

e. Po pomy$lnym rozpakowaniu plikow program ,Ekstraktor” wyswietli
komunikat o tym, ze ,,Pliki zostaty rozpakowane poprawnie”

/o

Efektem powyzszych dziatan bedzie utworzenie na dyskietce podkatalogu \DoBestia\, w
ktérym znajda sig pliki ze sprawozdaniami.
Pliki te mozna wczyta¢ do systemu BeSTi@.

Wazne !!!

Dyskietkg przygotowana w powyzszy sposob nalezy wlozy¢ do stacji dyskietek
komputera, na ktérym beda importowane dane do systemu BeSTi@.

3) Wezytanie plikow *.dbf do systemu BeSTi@

System BeSTi(@ potrafi wezytywac pliki w formacie DBF, o strukturze zgodnej z aktualnym
rozporzadzeniem w sprawie sprawozdawczosci. Wobec tego mozna do systemu wczytywac
pliki *.dbf pochodzace nie tylko z BudzetST 11, ale rowniez i te ktdre zostaty wygenerowane
z innego oprogramowania uzywanego w JST zamiast BudzetST II.

Operacja ta pozwoli na zweryfikowanie zgodno$ci formatu wymiany danych stosowanych w
oprogramowaniu firm trzecich z formatem importu danych stosowanym w systemie BeSTi@.

BeSTi@ umozliwia import zewngtrznych danych wylacznie do konkretnego (aktualnie
otwartego) sprawozdania. W wersji 2.00.000 nie ma mozliwosci zaimportowania kompletu
sprawozdan.

Opis sposobu pracy ze sprawozdaniami kwartalnymi (w tym takze zawierajacy instrukcje
importu danych w systemie BeSTi@) znajduje si¢ w rozdz. 3.6.1. ,,Edycja sprawozdania
kwartalnego”).

Aby wezyta¢ do systemu BeSTi@ dane za I kwartat 2006 r. nalezy:

1) Do napedu A: wlozy¢ dyskietke z plikami *.dbf, uzyskanymi wg. procedury opisanej w
punkcie 2 ,,Przygotowanie plikow *.dbf z systemu BudzetST I1”

2) w systemie BeSTi@ wej$¢ do konkretnego sprawozdania, do ktérego beda importowane
dane (np. do sprawozdania o dochodach)



3)

z menu Plik wybra¢ podmenu Import z pliku, a nast¢pnie opcj¢ Nadpisz dane, co
spowoduje skasowanie istniejacych danych w sprawozdaniu i zastgpienie ich nowymi.
Wybranie opcji Dolacz dane, ktéra spowodowataby dopisanie nowych danych do juz
istniejacych, nie jest zalecane przy obstudze I kwartatu 2006 r.

Flik. | Edytuj  ‘Widok PrzejdZdo  Moje ulubione  Marzedzia  Pomoc
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| Impart z pliku * || Nadpisz dane | H Wersia
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Rysunek. Uruchamianie importu z menu ,,Plik”.

4)

S)

wybra¢ wiasciwy plik w formacie .dbf odpowiadajacy wyswietlonemu sprawozdaniu
zgodnie z nastgpujaca tabelka:

Sprawozdanie: |[Poczatek nazwy|przyktadowa Uwagi
importowanego |nazwa pliku
pliku *.dbf
Rb-278S D61 D6140101.dbf
Rb-28S W6l W6140101.dbf
Rb-NDS F6l F6140101.dbf
Rb-N N6l N6140101.dbf
Rb-Z 761 76140101.dbf  |oprocz pliku Z (z czeécia I Rb-Z) w tym
samym katalogu musza istnie¢ pliki K, A, E,
L zawierajace dane z pozostalych czgéci Rb-Z
(od I do V), ktore takze zostana wczytane do
systemu

Pliki przygotowane zgodnie z zaleceniami, opisanymi w punkcie ,,Przygotowanie plikow
*.dbf z systemu BudzetST I1”, beda znajdowac si¢ w katalogu a:\DoBestia\

Po wybraniu pliku nastapi wczytanie danych do systemu BeSTi@.
Weczytane sprawozdanie nalezy zweryfikowac 1 zapisac

Na karcie ,,Naglowek” nalezy ustawi¢ odpowiednie statusy, a w szczegdlno$ci status
»Zatwierdzony” oraz ,,Do wyslania” .

Uwaga:
Sprawozdania bez zaznaczonego statusu ,,do wystania” nie beda umieszczone w paczkach

danych sprawozdawczych wysytanych do RIO !!

Powyzsze czynnosci nalezy wykona¢ dla wszystkich sprawozdan kwartalnych sporzadzanych
za [ kwartat 2006 1. tj.:

Rb-27S
Rb-28S
Rb-Z
Rb-N
Rb-NDS



4) Wyslanie sprawozdan do RIO

Po zaimportowaniu, zweryfikowaniu i1 zatwierdzeniu w systemie BeSTi@ wszystkich
sprawozdan kwartalnych za I kwartat 2006 r., nalezy przystapi¢ do wysytania dokumentéw do
regionalnej izby obrachunkowe;.

W tym celu na drzewie sprawozdan nalezy:

1) klikna¢ na paczk¢ ,,Sprawozdania” ponizej okresu sprawozdawczego (paczki sa
utozone wedtug typow sprawozdan).

2) Nastgpnie nalezy z gornego paska narzedzi wybraé Przygotuj do wystania.
Program sprawdzi, ktore ze sprawozdan moga zosta¢ wystane (wysytane sa tylko
sprawozdania ze statusem ,,Do wystania”) i przedstawi odpowiedni komunikat (rys.

).
e X

\l:) Nie wszystkie sprawozdania posiadajg status, kkdry umozlivwia ich wystanie!
-

Liczba sprawozdan, ktdre zostang wystane to) 1
Liczba sprawozdan, ktdre nie zostang wystane ze wezgledu na ich skatus ko &

Czy pomimo ko cheesz konbynuowac?

Tak Nie:

Rysunek 1. Okno komunikatu.

Nastgpnie program wyswietli dodatkowe okno z informacja o nazwie wiadomosci
wraz z opisem zawarto$ci 1 odbiorcy wiadomosci (rys. 2).
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Rysunek 2. Okno srodkowe. Informacje o wysylanej wiadomosci.

W tym okienku nalezy klikna¢ przycisk Wyslij co spowoduje przeniesienie paczki do
Skrzynki nadawczej w module Komunikacja.



3) Nastegpnie nalezy wejs¢ do modutu ,,Komunikacja” i z paska narz¢dzi pod menu
wybra¢ przycisk ,,Wyslij wszystko”.

Poprawne zakonczenie wysylki paczki sprawozdan do RIO spowoduje umieszczenie
informacji o wysylce danych w folderze ,,Elementy wystane”.

W tym folderze uzytkownik podsystemu JST moze takze monitorowaé informacje,
czy paczka sprawozdan zostata odebrana przez RIO.

Przy wysytaniu zatwierdzonych sprawozdan do RIO pomocne moga by¢:
- rozdzial 3.8. - ,,Wysylanie sprawozdan do RIO”

- rozdzial 4.4. — ,,Wysylanie wiadomos$ci”

(podrecznik uzytkownika podsystemu JST)

UWAGA!!!

a) Wyslanie sprawozdan do RIO ustawia Zeton komunikacyjny, wigc wysytanie danych
nalezy przeprowadzi¢ z programu BeSTi@ skonfigurowanego do pracy z produkcyjna
baza danych, a wigc przeznaczona do wysytania sprawozdan w tym 1 wszystkich
kolejnych okresach sprawozdawczych.

b) Wszelkie btedy na liscie jednostek organizacyjnych powinny by¢ usunigte przed
wystaniem sprawozdan.



